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Ohje
pddkayttdgjdlle

Kun Foli on perustanut yrityksen
jarjestelmadn, yritys saa
ilmoittamansa yhteyshenkilon
sdhkopostiin rekisterdintilinkin
"Rekisterodi tunnus”.
Kdyttdjatunnuksena toimii jatkossa
yhteyshenkilon sdhkdpostiosoite.
Oikeuksia voi tarvittaessa luoda
useammat (ks. s. 6.).

Jatkossa portaaliin pddsee
osoitteesta:
kauppa.foli.fi/benefit-portal/login.jsf
(Huom. toimii parhaiten Mozilla
Firefox-selaimella.)

Mikdali unohdat salasanasi,
otatahan yhteyttd osoitteeseen
joukkoliikenne@turku.fi

Tilin aktivointi > Luo salasana:

Tilin aktivointi

Yritys Esimerkki Oy
Kayttaja Tiina Sinokki

Salasana

Vahvista salasana



http://kauppa.foli.fi/benefit-portal/login.jsf
mailto:joukkoliikenne%40turku.fi?subject=

| Laskutusosoite || Tyomatkalippu

| Yrityksen tiedot
Y-tunnus |1234567-8
Nimi * | Esimerkki Oy
Osoite = |Testikatu 1

Postitoimipaikka * | Turku

Maa * |Su0mi

|
|
|
Postinumero * |20100 ‘
|
|
|

Puhelin * |G4066842DB

Yrityksen tiedot

Tarkasta yrityksen tiedot vdlilehdilta
Yritys ja Laskutusosoite. Etene
Seuraava-painikkeella

| Yritys “ Tyématkalippu

I Laskutustiedot
Osoite * ‘Teslikalu 1
Postinumero * ‘20100

Maa * ‘Suumi

|
|
Postitoimipaikka * ‘ Turku |
|
|

Laskutusviite ‘




Tydmatkaetu LT e

I Tyomatkalipun tiedot

Lisad tyontekijoille tarjottavan Vuosiraja * | ]
edun maksimisumma eli vuosiraja Omavastuu * | ]
sekd omavastuuprosentti, mikali Seursava vuosirsja | ]
haluatte, ettd tyontekijat maksavat Seuraava omavastuu | ]
latauksistaan itse tietyn osuuden. Seuraava voimazntulopaiva | | ]
Mikdli omavastuuta ei ole, I
asetetaan arvoksi O. Selft boteryhmt %‘T‘”pl

Vuosivapaalippu

Mikali seuraavalle vuodelle halutaan kel
eri vuosiraja ja omavastuu, sen voi
asettaa tassa.




FOLI TYOMATKALIPPU

[ Tyontekijat ‘ Yiitys I Kayttajat ” Raportointi }

Tyontekijat

Tiedot

Edunsaaqjat lisdtadan valilehdelta

Tydntekijat, joko yksi kerrallaan

Vioimassa alkaen

kohdasta Uusi tai isompana erdand Turkuld
CSV-tiedostona kohdasta Lataa Tunniste |
tiedostosta. [Sukunimi ] |
[Etunimi . ] |
Pakolliset tiedot ympyroity kuvassa: Sahkoposti |
|
|

[Voimassa asti

I
I
I
I
I
[
[
Vuosivapaa m
™

Suljettu




Kohdasta Lataa mallitiedosto saat
Excel-tiedoston, jolle voit syottdad
tyontekijoiden tiedot

Tdyttoohje:

Huom. poista esimerkkihenkild
excelistd. Ensimmadinen rivi
tulee sdilyttaa sellaisenaan.

Pakollisia tietoja ovat sse=hetu,
Sukunimi (surname), etunimi
(forename), voimassaolon alku
(validfrom)- ja loppupdiva (validto)
sekd vuosittaisen etuuden
maksimimddrd euroina (amount).
Disabled-sarakkeen arvo tulee olla
O (jos 1 etuus on poissa kdytosta).
Annualfree, extenalid ja email voivat
olla tyhjia.

Tallenna muodossa
csv.luetteloerotin ja vie
jarjestelmdadn painikkeesta
Tuo csv.

Automaattinen tallennus (8 benefit_upload_sample (1} - p Hae [(Alt+0Q)

Tiedosto Aloitus Lisdd Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista MNayta Chje PDF-XChange

E”D 4 Calibri Ju A A E=E] o bRt tekst Viginen y
— @~

itz o B I U-~ S Av | === == Evhdistijakeskita ~ | TF ~ 9% 0w 5 0

Leikepdytda [ Fontti ] Tasaus ] Mumero ]
E2 - Fe

‘| A | B | C | D E | F | G | H | | | J | K | L

1 |extenalid ssc surname forename email validfrom validto amount disabled annualfree

2 123456 X}KXXX-X Testaaja  Erkki 1 1.1.2029 31.12.2020 250 1] 1]

2
4



Muut vdlilehdet:

I Tyontekijat Yritys Kayttajat Raportointi
Kayttaj at: _ Muuta Poista
Henkilét’ jOiIIG Oikeus hOllinnOidO ‘ Tiina Sinokki - ‘ tiiﬂa.sinnkki@g‘rﬂE:::i.ltom |@%6GB4ZBB e | Kylla s ‘
portaalin tietoja.
Uuden kayttdjan voi lisata eyt
painikkeesta Uusi. . Nimi - I ]
Kohta Superuser tulee rastittaa .
ja uusi kdyttdja saa linkin Email * [ |
sdhkopostiinsa Ldhetd sdhkoposti Kuvaus [ ]
-painikkeesta. :
Puhelin * [ ]
Raportointi: Superuser * | [

tyontekijoiden tekemistd latauksista

Painikkeesta Lataukset saa tiedot _

(ts. sanoen miten paljon etua on

kaytetty).
Lataukset x
Huom. tyontekijoiden kayttamat Awpaiva - | [ |
etuudet laskutetaan kolmen |
kuukauden vdlein. Laskussa ei ole Loppupaiva = | || @ Tammikuu2023 O

eriteltynd tehtyjd latauksia, vaan Py v T x T oRPLS
tyonantaja saa haettua ne tadlta:

9 10 M1 12 13 14
16 17 18 19 20 N

BR &=

0 N




Tarkeaa

Etuuden mddrittdminen
tyontekijdkohtaisesti (mikali
etuuksien mddrissd eroja
tyontekijoiden valilla):
Yritys voi mddritella
tyontekijakohtaisen etuuden
Tyéntekijat-vdlilehdelld, menemalla
kunkin tyontekijdan riville ja
klikkaamalla kohdasta Jaksot
> Lataukset ja muokkaamalla
Kokonaissaldoa.

Mikdli ajetaan useamman
tyontekijan tiedot kerralla csv-
tiedostona, tyontekijdkohtaisen
etuuden voi madritelld kullekin
tyontekijdlle tahdn tiedostoon.

Etuuksien pdivittdminen vuoden
vaihtuessa:

Etuudet tulee pdivittad kullekin

vuodelle tyontekijdkohtaisesti.

Tyontekijat -valilehdella kunkin
tyontekijan kohdalla valitaan kohta
Muuta
Valitse tyontekijat tiedoista Jaksot
Lisdd jakso

2001
Kokonaissald
Kiytettivissd

Testi Kayttaja

o

Phiva

Vuosi

1,00

Summa

Tuote

Lataukset

Lataukset

Tila

Valitse R4

‘ 2020



Valitaan mille vuodelle jakso/etuus
lisgtaan:

Etuuden voi pdivittda myods

syottamadlla jarjestelmaan
pdivitetyn csv-tiedoston.
Ks. ohje.

2020

Vuodelle *

| Lissajakso  Peruua

,#




