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Ohje
pddkayttdgjdlle

Kun Foli on perustanut yrityksen
jarjestelmadn, yritys saa
ilmoittamansa yhteyshenkilon
sdhkopostiin rekisterdintilinkin
"Rekisterodi tunnus”.
Kdyttdjatunnuksena toimii jatkossa
yhteyshenkilon sdhkdpostiosoite.
Oikeuksia voi tarvittaessa luoda
useammat (ks. s. 6.).

Jatkossa portaaliin pddsee
osoitteesta:
kauppa.foli.fi/benefit-portal/login.jsf
(Huom. toimii parhaiten Mozilla
Firefox-selaimella.)

Mikdali unohdat salasanasi,
otatahan yhteyttd osoitteeseen
joukkoliikenne@turku.fi

Tilin aktivointi > Luo salasana:

Tilin aktivointi

Yritys Esimerkki Oy
Kayttaja Tiina Sinokki

Salasana

Vahvista salasana



http://kauppa.foli.fi/benefit-portal/login.jsf
mailto:joukkoliikenne%40turku.fi?subject=

Yrityksen tiedot

Tarkasta yrityksen tiedot
vdlilehdelta Yritys.

FOLI TYOMATKALIPPU

Tyontekijat  Yritys Kayttdjat Raportointi

Yritys Laskutusosoite
Y-tunnus * 1234567-8 Osoite *
Nimi * Esimerkki Oy Postinumero *
QOsoite * Tostikatu 1 Postitoimipaikka *
Postinumero * 20100 Maa *
Postitoimipaikka * Turku Laskutusviite
Maz * Suomi
Puhefin * 040123123

Tallenna Peruuta

Tyomatkalippu

Testikatu 1 Vuesiraja *

20100 Omavastuu *

Turku Seuraava omavastuu

Suomi Sallitut tuoteryhmit .

Arvo
Tupla

Vuosivapaalippu



Tyomatkaetu

Lisad tyontekijoille tarjottavan
edun maksimisumma eli vuosiraja
sekd omavastuuprosentti, mikali
haluatte, ettd tyontekijat maksavat
latauksistaan itse tietyn osuuden.
Mikadli omavastuuta ei ole,
asetetaan arvoksi O.

Mikali seuraavalle vuodelle halutaan
eri vuosiraja ja omavastuu, sen voi
asettaa tassa.

FOLI TYOMATKALIPPU

Tyontekijat  Yritys Kayttdjat Raportointi

Yritys Laskutusosoite
Y-tunnus * 1234567-8 Osoite *
Nimi * Esimerkki Oy Postinumero *
QOsoite * Tostikatu 1 Postitoimipaikka *
Postinumero * 20100 Maa *

®

Postitoimipaikka Laskutusviite

Turku
*
Maa Suomi
Puhelin * 040123123

Tallenna Peruuta

Tyomatkalippu

1 *

Testikatu 1 Vuosiraja

20100 Omavastuu *

Turku Seuraava omavastuu

. Sallitut tuoteryhmit

Suomi y Kausi
Arvo
Tupla

Vuosivapaalippu



TyBntekijat  Yritys Kayttajat Raportointi

Jaksot Lataa tiedostosta

Tunniste T Sulcunimi TL Etunimi Tl Sahksposti Tl
Voimassa alkaen . . Suljeteu
Turkuld L

Tyontekijat

Tiedot

Edunsaaqjat lisdtadan valilehdelta
Tydntekijat, joko yksi kerrallaan
kohdasta Uusi tai isompana erdnd
CSV-tiedostona kohdasta Lataa Turkuld

tiedostosta.

Henkilétunnus|*

Tunniste

Pakolliset tiedot ympyrdity kuvassa: [Sukunimi]*

[l

Sdhkdposti

Voimassa
alkaen

Voimassa asti

Vuosivapaa A

Suljettu

Tallenna Peruuta




Kohdasta Lataa mallitiedosto saat
Excel-tiedoston, jolle voit syottdad
tyontekijoiden tiedot

Tdyttoohje:
Huom. poista esimerkkihenkild
excelistd. Ensimmadinen rivi

tulee sdilyttaa sellaisenaan.
Pakollisia tietoja ovat ssc=hetu,
Sukunimi (surname), etunimi
(forename), voimassaolon alku
(validfrom)- ja loppupdiva (validto)

sekd vuosittaisen etuuden
maksimimddrd euroina (amount).
Disabled-sarakkeen arvo tulee olla
O (jos 1 etuus on poissa kdytosta).
Annualfree, extenalid ja email voivat
olla tyhjia.

Tallenna muodossa
csv.luetteloerotin ja vie
jarjestelmdadn painikkeesta
Tuo csv.




Muut vadlilehdet:

Kdyttajat:
Henkilot, joilla oikeus hallinnoida

Tybntekijit  Yritys  Kayttdjit  Raportointi

portaalin tietoja. . o o Suww
Uuden kayttdjan voi lisata Kayttijan tedot
painikkeesta Uusi.
Kohta Superuser tulee rastittaa Nimi *
ja uusi kayttdja saa linkin
s@hképostiinsa Ldhetd sdhképosti Fmail *
-painikkeesta. Kuvaus
Raportointi: Pubelin *
Painikkeesta Lataukset saa tiedot Superuser *

tyontekijoiden tekemistd latauksista |5 e

(ts. sanoen miten paljon etua on —
(aytetty).

Huom. tyontekijoiden kayttamat Lataukset
etuudet laskutetaan kolmen

kuukauden vélein. Laskussa ei ole free

eriteltynd tehtyjd latauksia, vaan Loppupiva * < Tammita 2026 5

tyonantaja saa haettua ne tadlta: - - L T
P T

18 12 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 20 31




Tarkeaa

Etuuden mddrittdminen
tyontekijdkohtaisesti (mikadli
etuuksien mddrissd eroja
tyontekijoiden valilla):
Yritys voi mdadritella
tyontekijakohtaisen etuuden
Tyéntekijat-vdlilehdelld, menemalla
kunkin tyontekijdan riville ja
klikkaamalla kohdasta Jaksot
> Lataukset ja muokkaamalla
Kokonaissaldoa.

Mikali ajetaan useamman
tyontekijan tiedot kerralla csv-
tiedostona, tyontekijdkohtaisen
etuuden voi mdaritelld kullekin
tyontekijdlle tdhdn tiedostoon.

Etuuksien pdivittdminen vuoden
vaihtuessa:

Etuudet tulee pdivittad kullekin

vuodelle tyontekijdkohtaisesti.

Tyontekijat -valilehdella kunkin
tyontekijan kohdalla valitaan kohta
Jaksot

Lisdd jakso

Vuosi Lataukset

2825 v
Kokonaissaldo 0.00
Kiytettdviss3 0,00
Tila
Paiva Summa Tuote .
Valitse... v

FOLI TYOMATKALIPPU

Tyontekijit  Yritys  Kdyttdjit  Raportointi

Uusi Muuta Poista Jaksot Lataa tiedostosta
Tunniste 7] Sulamimi T] Etunimi T] Sahkaposti 1)
Voimassa alkaen Voimassa ast 1] Suljettu
T 1
Vuosi Lataukset

2025 >



Valitaan mille vuodelle jakso/etuus foos R
lisgtaan:
2825 )]
Etuuden voi pdivittda myods »

syottamadlla jarjestelmaan

pdivitetyn csv-tiedoston. Vuodelle * :
Ks. ohje. 2026 v
'




